Приложение 1 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт
приема-передачи сертификатов

ППЕНТ ________  __________________________________________________________________ 

                           (код)
                                                         
(наименование)

Передал от НЦТ:        _________________________________________________________

                                                                                                           (ФИО)
                                                 
                          (подпись)

Принял Представитель Министерства______________________________  ___________________ 

                                                                                                                                  (ФИО, должность)
                
                    (подпись)

Дата ______________________

	
	До тестирования
	После тестирования

	
	Полученные сертификаты
	Выписанные сертификаты
	Испорченные сертификаты
	Чистые сертификаты

	Кол-во
	
	
	
	

	Номера
	
	
	
	


Подпись Представителя Министерства о возврате _______________________________________ 

Принял:  ___________________________________________________ _______________________ 

                                                                                   (ФИО)                                                                                              (подпись) 

Дата ______________________
Приложение 2 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования
Акт
приема-передачи сертификатов

ППЕНТ ________  __________________________________________________ ____________________________
                      (код)                                                                                   (наименование)

                                                         Дата выдачи ______________

Представитель МОН РК _________________________________________________________ 

передает, руководитель ППЕНТ_______________________________________________________
                                                                                                                                                               (ФИО руководителя)

принимает выписанные сертификаты в количестве_________________________ (______________________________________________________) шт. и реестр выдачи сертификатов.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Передал:                                                                                    Принял:

Представитель Министерства                                                  Руководитель ППЕНТ

________________________                                                     _______________________

                         (подпись)                                                                                                                                                     (подпись)
Приложение 3 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт
передачи экзаменационных материалов 

ППЕНТ___________________             Дата ________        Время ___ч. ___ мин.

Представитель Департамента Комитета национальной безопасности _____________________________________________________________________ в лице _____________________________________________ передает, а Представитель Министерства образования и науки Республики Казахстан в лице __________________________________________________________________________  принимает экзаменационные материалы, упакованные в ________мешках.

Все мешки не имеют повреждений, имеют пломбу Национального центра тестирования и ярлык с указанием города назначения и вуза.

Передал:                                                              Принял:

Представитель ДКНБ                                      Представитель Министерства
________________________                            ____________________________

Приложение 4 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

	Акт

	проверки аудитории до начала тестирования

	__________________________________________________________________

	(наименование ППЕНТ)

	«_______»_________________20_____г.  _______ч. ________мин.

	

	члены Государственной комиссии:______________________________

	__________________________________________________________________

	__________________________________________________________________

	Представитель Министерства ___________________________________

	( фамилия, инициалы лица, производящего изъятие документов)

	

	составили настоящий акт в том, что в аудитории №___  обнаружены или не обнаружены (нужное подчеркнуть) шпаргалки, и другие предметы, запрещенные инструкцией по организации и проведению единого национального тестирования:

	___________________________________________________________________________________________

	___________________________________________________________________________________________

	

	

	

	

	

	с актом ознакомлен дежурный по аудитории:

	__________________________________________________________________

	( подпись и ФИО) 

	_________________________

	(дата)

	


Приложение 5 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт 
о приеме и передаче экзаменационных материалов дежурным по аудиториям

ППЕНТ ______  ____________________________________________________________________________   Поток _____   Дата _____________

                  (код)                                                                                   (наименование)

	До начала экзамена
	Во время экзамена
	После экзамена

	№ ауд
	Язык сдачи
	Ф.И.О. дежурного по аудитории
	Экзаменац. материалы  

(кол-во коробок)
	Посадочный лист
	Папка Материалы аудитории 
	Подпись дежурного о получении экзаменационных материалов
	Кол-во экзамен-х материалов по плану
	Количество выпускников, присутствующих на ЕНТ
	Кол-во лишних

книжек-вопросников
	Подпись Представителя Министерства о получении лишних книжек-вопросников
	Количество экзаменационных материалов


	Папка Материалы аудитории
	Подпись дежурного о передаче экзаменационных материалов
	Подпись Представителя Министерства

о получении экзаменационных материалов

	
	
	
	
	
	
	
	Книжки-вопросники
	Листы ответов
	
	
	
	Книжки-вопросники
	Листы ответов
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Представитель Министерства  ____________________________________________  ____________________ 

                                                                                                            (ФИО)                                                                  (подпись)

Приложение 6 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт

вскрытия экзаменационных материалов

ППЕНТ ________    ________________________________________________________________
                      (код)                                                      (наименование)

Поток _________________        Аудитория №______________

Дата_________________           Время ____ ч. ____ мин.

Мы, нижеподписавшиеся, вскрыли коробку с экзаменационными материалами,  произвели подсчет экзаменационных материалов. Результаты подсчета отражены в соответствующей графе “Фактическое количество” нижеуказанной таблицы.  

Неиспользованные Книжки-вопросники выведены из экзаменационного процесса.

	№

п/п
	Наименование материала
	Кол-во по плану
	Кол-во по факту
	Роздано
	Остаток
	Примечание

	1
	Листы ответов
	
	
	
	
	

	2
	Книжки-вопросники
	
	
	
	
	

	3
	Копии листов ответов
	
	
	
	
	

	4
	Конверт для Листов ответов 
	
	
	
	
	

	5
	Акт №5 вскрытия экзаменационных материалов
	
	
	
	
	


___________________  ________________________________________      _________________

               (ИКТ выпускника)       


(ФИО выпускника)   


           (подпись)

___________________  ________________________________________      _________________

               (ИКТ выпускника)       


(ФИО выпускника)   


           (подпись)

___________________  ________________________________________      _________________

               (ИКТ выпускника)       


(ФИО выпускника)   


           (подпись)

________________________________________      _________________

    

(ФИО дежурного)   


      

    (подпись)

________________________________________      _________________



(ФИО дежурного)   


           

    (подпись)

Приложение 7 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

	Акт

	замены листа ответа

	___________________________________________________________

	
	
	(наименование ППЕНТ)
	
	
	
	
	

	«_______»_________________20_____г.  _______ч. ________мин.
	

	Время начала тестирования: ____ ч. ____ мин.

Время окончания тестирования: ____ ч. ____ мин.



	Представитель Министерства ___________________________________

	
	
	
	
	( фамилия, имя, отчество)
	
	

	Дежурный по аудитории  _______________________________________

	
	
	
	
	( фамилия, имя, отчество)
	
	

	Аудитория №___________
	
	
	
	
	

	           Выпускнику: ФИО________________________, ИКТ _____________, место №______ , вариант №_________ во время тестирования была произведена замена листа ответа.  
           Причиной замены листа ответа послужило_____________________________________ _______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

	___________________________________________________________________________________________

	________________________________________________________________

	
	
	(подпись и ФИО лиц, составивших настоящий акт)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	с актом ознакомлен:
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________________________

	
	
	(подпись и ФИО выпускника) 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата:___________
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание: Замена листа ответа, производится в исключительных случаях, 
	

	после согласования с НЦТ
	
	
	
	
	
	


Приложение 8 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт
выдачи и возврата экзаменационных материалов выпускников 

для работы апелляционной комиссии

ППЕНТ _____  _______________________________________________________________ 

                        (код)       



                  (наименование)

Поток __________

Дата___________

	
	
	До заседания апелляционной комиссии
	После заседания апелляционной комиссии

	(
	Наименование материалов
	Количество выданных

документов
	Подпись представителя Министерства
	Подпись председателя апелл.ком.
	Количество возвращенных документов
	Подпись представителя Министерства
	Подпись председателя апелл.ком.

	1
	Листы ответов (оригинал)
	
	
	
	
	
	


	2
	Книжки-вопросники (оригинал)
	
	
	
	
	
	

	3
	Карты анализа выпускников (Форма Е-23)
	
	
	
	
	
	

	4
	Реестр заявлений, поданных на апелляцию (Форма Е-28)
	
	
	
	
	
	

	5
	Заявления на апелляцию выпускников (Форма Е-24, Е-25)
	
	
	
	
	
	

	6
	Лист регистрации заявлений на апелляцию (Форма Е-26, Е-27)
	
	
	
	
	
	

	7
	Коды правильных ответов (Форма Е-20)
	
	
	
	
	
	

	8
	Экзаменационная ведомость без учета апелляции (Форма Е-22)
	
	
	
	
	
	


Приложение 9 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт
приема-передачи сертификатов

	№
	ФИО

технического секретаря
	Наименование учебного заведения
	Количество выписанных сертификатов
	Реестр выдачи сертификатов (без подписи выпускников)
	Подпись технического секретаря
	Подпись руководителя ППЕНТ о передачи сертификатов и реестра (без подписи выпускников)
	Подпись технического секретаря о возврате реестра (с подписями выпускников)
	Подпись руководителя ППЕНТ о получении реестра (с подписями выпускников)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	


	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт
передачи экзаменационных материалов 

представителю Департамента Комитета национальной безопасности
г.Астана                     Дата __________                Время ____ч. _____ мин.

Национальный центр тестирования в лице _____________________________ передает, а представитель ДКНБ г.________________ в лице _________________________________________ принимает экзаменационные материалы, упакованные в ________мешках.

Все мешки не имеют повреждений, имеют пломбу Национального центра тестирования и ярлык с указанием города назначения и ППЕНТ.

Передал:                                                            Принял:

Представитель НЦТ                                      Представитель ДКНБ  

________________________                           ____________________________

                        (Ф.И.О.)                                                                                                         (Ф.И.О.)

Приложение 11 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Акт
приема-передачи БД

ППЕНТ______ ____________________________________________________________

Программист Министерства:________________________________________________

	№
	Наименование
	Подпись программиста МОН РК
	Дата
	ФИО

принимающего
	Подпись принимающего

	1
	База данных
	
	
	
	

	2
	Ввод изменений в базу данных в связи с нештатными ситуациями 
	
	
	
	

	3
	Отчет программиста по установленной форме 
	
	
	
	

	4
	USB Flash drive 1 Gb
	
	
	
	


Приложение 12 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

	Акт
приема-передачи бланков заявлений

Дата выдачи _______________

НЦТ, в лице                                                                      передает, 

а  ППЕНТ  _________________________________________________,  

                               (код)                                                    (наименование)

в лице _____________________________________________________
                                                                   (Фамилия  Имя  Отчество, должность)

принимает бланки заявлений в количестве _______________  

(____________________________________________________) шт.

Доверенность №_____________ от «______»____________20__ г.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Передал от НЦТ:                           Принял:

                                                              Руководитель ППЕНТ

________________________                _______________________

                         (подпись)                                                                                   (подпись)

	Акт
приема-передачи бланков заявлений

Дата выдачи ________________

НЦТ, в лице                                           передает, 

а  ППЕНТ  ________________________________________________,  

                              (код)                                                  (наименование)

в лице ____________________________________________________
                                                                   (Фамилия  Имя  Отчество, должность)

принимает бланки заявлений в количестве _________________  

(___________________________________________________) шт.

Доверенность №_____________ от «______»____________20__г.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Передал от НЦТ:                           Принял:

                                                              Руководитель ППЕНТ

________________________                _______________________

                                           (подпись)                                                    (подпись)



Приложение 13 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Отчет
представителей Министерства образования и  науки Республики Казахстан

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер и наименование ППЕНТ)

	№
	Мероприятие
	Действия
	Замечания
	Предложения

	Этап подготовки к проведению единого национального тестирования

	1. 
	Готовность кабинета ППЕНТ, кабинета для работы представителей Министерства,  государственной, апелляционной комиссии и задействованных аудиторий, к проведению тестирования
	соответствие требованиям, наличие и рабочее состояние техники, налаженная связь с НЦТ, санитарно-гигиенические нормы кабинета, аудиторий и учебного заведения, где находится ППЕНТ, наличие указателей к аудиториям, номеров мест в аудиториях 
	
	

	2. 
	Готовность выпускников и родителей к прохождению тестирования 
	наличие информационно-разъяснительных стендов, освящение в СМИ информации об ЕНТ, проведение организационной и информационно-разъяснительной работы по ЕНТ среди населения 
	
	

	3. 
	Готовность руководителя и инженера ППЕНТ к проведению ЕНТ
	знание и соблюдение технологии организации и проведения тестирования, наличие нормативных правовых актов, наличие необходимой для проведения тестирования документации
	
	

	4. 
	Готовность государственной комиссии к работе
	знание и соблюдение технологии организации и проведения тестирования, проведение заседаний по вопросам ЕНТ
	
	

	5. 
	Готовность дежурных по аудиториям
	знание функциональных обязанностей, технологии запуска выпускников в аудитории, рассадки на места и раздачи экзаменационных материалов
	
	

	Этап проведения единого национального тестирования

	6. 
	Работа с представителем ДКНБ
	получение экзаменационных материалов, сотрудничество во время проведения ЕНТ 
	
	

	7. 
	Работа с государственной комиссии
	участие членов государственной комиссии, сотрудничество во время проведения тестирования, соблюдение технологии 
	
	

	8. 
	Работа с руководителем и инженером ППЕНТ 
	сотрудничество во время проведения ЕНТ 
	
	

	9. 
	Работа правоохранительных органов, медицинского персонала
	сотрудничество во время тестирования, особые случаи
	
	

	10. 
	Запуск, рассадка выпускников 
	начало запуска, готовность выпускников, работа дежурных, особые случаи
	
	

	11. 
	Работа с экзаменационными материалами
	комплектация материалов, соблюдение порядка раздачи, особые случаи
	
	

	12. 
	Проведение единого национального тестирования
	соблюдение технологии организации и проведения тестирования, особые случаи
	
	

	13. 
	Обработка результатов, вывешивание кодов правильных ответов и экзаменационных ведомостей
	соблюдение технологии, работа членов государственной комиссии, НЦТ, особые случаи
	
	

	Этап проведения апелляции

	14. 
	Прием заявлений и проведение апелляции
	соблюдение технологии, особые случаи
	
	


Организационные вопросы

1. Прибытие на место проведения тестирование, встреча с ответственными лицами, размещение в гостиницах.

2. Сотрудничество представителей Министерства, председателя апелляционной комиссии, программиста Министерства.

3. Сотрудничество с участниками организации и проведения  ЕНТ.

4. Проблемные ситуации.

Предложения по совершенствованию формата проведения ЕНТ.

Предложения по совершенствованию технологии организации и проведения ЕНТ.

Представитель Министерства __________________________(подпись, ФИО)

Представитель Министерства __________________________(подпись, ФИО)

   Председатель

апелляционной комиссии______________________________(подпись, ФИО)

Программист Министерства____________________________(подпись, ФИО)

Приложение 14 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Отчет программиста Министерства

ППЕНТ________ __________________________________________________

1. Какой вид операции был для Вас трудоемким: 

    (Состояние, предложения по улучшению)

2. Оценка интерфейса программного обеспечения

ٱ 2

ٱ 3

ٱ 4

ٱ 5

(Предложения по улучшению)

3. Связь с НЦТ:

(Состояние, предложения по улучшению)

4. Защита данных от несанкционированного вмешательства на программном уровне: (Состояние, предложения по улучшению)

5. Защита данных от вмешательств на организационном уровне:

(Состояние, предложения по улучшению)

Приложение 15 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Перечень материалов, сдаваемых представителем Министерства в НЦТ
	1
	Неиспользованные листы ответов, сертификаты

	2
	Испорченные сертификаты

	3
	Скоросшиватель “Бланки заявлений ” всех технических секретарей.  В скоросшиватель подшиваются:

1. журнал заявлений технического секретаря ППЕНТ. Копия. (Форма Е-10);
2. журнал изменений данных выпускников (Форма Е-14) /если имеется/

	4
	Копия журнала заявлений ППЕНТ (Форма Е-15)

	5
	Папка с тесемками «Аннулированные и испорченные бланки заявлений»

	6
	Скоросшиватель «Материалы аудитории». В скоросшиватель подшиваются:

1. аудиторный список выпускников (Форма Е-16);

2. посадочный лист (Форма Е-17);

3. акт вскрытия экзаменационных материалов;

4. протокол идентификации листов ответов (Форма Е-18);

5. корешки пропусков (Форма Е-12);

6. листы ответов.

	7
	Скоросшиватель «Материалы потока». В скоросшиватель подшиваются:

1. список дежурных по аудиториям;

2. акт приема-передачи экзаменационных материалов дежурным;

3. акт проверки аудитории до начала тестирования.

	8
	Скоросшиватель «Материалы апелляции». В скоросшиватель подшиваются:

1. реестр заявлений поданных на апелляцию (Форма Е-28);

2. протоколы заседания апелляционной комиссии каждого потока (Форма Е-30);

3. карты анализа ответов выпускников (Форма Е-23);

4. книжки-вопросники выпускников, у которых были добавлены баллы;

5. заявления на апелляцию выпускников (Форма Е-24, 25).

	9
	Скоросшиватель «Экзаменационные ведомости итогов ЕНТ» (Форма Е-22, 31)

	10
	Скоросшиватель «Реестр выдачи сертификатов» (Форма Е-32). На каждой станице реестра представитель Министерства должен расписаться


Приложение 16 к Инструкции по организации и проведению единого национального тестирования

Перечень необходимых материалов
	№
	Наименование материала

	Перед приемом заявлений необходимо иметь:

	1
	Типовые правила проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в организациях образования, реализующих общеобразовательные учебные программы начального, основного среднего, общего среднего образования, утвержденные приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 18 марта 2008 года № 125

	2
	Типовые правила приема на обучение в организации образования, реализующие профессиональные учебные программы высшего образования, утвержденные приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 19 декабря 2007 года № 638

	3
	Технология проведения ЕНТ, утвержденная приказом Министерства образования и науки Республики Казахстан от 9 апреля 2008 года №179

	4
	Справочник школ, национальностей и гражданств

	Во время приема заявлений используются:

	1
	Список технических секретарей

	2
	Журнал регистрации заявлений 

	3
	Виды ошибок, выявляемых при сканировании бланка заявления

	4
	Отчет сканирования бланков заявлений

	5
	Пропуска и корешки пропусков

	6
	Реестр выдачи пропусков на экзамен

	7
	Журнал заявлений ППЕНТ

	8
	Аудиторный список выпускников

	9
	Журнал изменений данных выпускников

	Во время тестирования используются:

	1
	Книжка-вопросник, лист ответов и копия листа ответов 

	2
	Посадочный лист

	3
	Протокол идентификации листов ответов

	4
	Коды правильных ответов

	5
	Экзаменационная ведомость итогов ЕНТ 

	6
	Реестр выдачи сертификатов 

	Во время апелляции используются:

	1
	Заявления на апелляцию

	2
	Лист регистрации заявлений на апелляцию 

	3
	Реестр заявлений поданных на апелляцию

	4
	Карта анализа ответов выпускников

	5
	Экзаменационная ведомость итогов ЕНТ без учета апелляции

	6
	Протокол заседания апелляционной комиссии 

	Передаются представителю Министерства:

	1
	Аннулированные и испорченные бланки заявления

	2
	Реестр выдачи сертификатов (без подписей выпускников);

	3
	Испорченные сертификаты и неиспользованные сертификаты

	4
	Экзаменационные ведомости каждого потока (без учета и с учетом апелляции)
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